
ORIENTACIÓN DETALLADA PARA ENVÍO 

 

 

- Acceda la página https://ticpoliticassociais.org/ y haga clic en la imagen del evento 

 

 

 

Al hacer clic, usted será direccionado a la página del evento. En ese ítem usted podrá conocer 

las Directrices para Autores, bajar el modelo para insertar su trabajo en las normas y realizar el 

envío, haciendo clic en "Haga su envío" 

 

 

 

 



 

- Al hacer clic en la imagen del evento, usted será direccionada/o a la página de “Envíos Online”, 

del sistema OCS de la UFRJ, con el siguiente layout. Es necesaria una inscripción con 

Login/contraseña y después subir al Acceso. OBS: al inscribirse recuerde registrarse, también, 

como Autor/a. 

 

 

 

- Luego de la realización de su inscripción en esta plataforma, acceda con su login y contraseña 

y haga clic en “Nuevo Envío”: 

 

 

 

- Al hacer clic en “Nuevo envío”, será direccionado al Paso 01. En ese ítem deberá elegir el “Área 

Temática”, referente a los Ejes Temáticos del Evento, elegir el “Tipo de Sección”, marcar y 



certificarse que sus documentos están en conformidad con las “Directrices para Envío”. Ah, y no 

se olvide de hacer clic en “Guardar y Continuar”. 

 

 

 

- En el Paso 2, Envíos, deberá incluir el manuscrito, se trata del documento en Word, sin 

identificación de autoría. Elija el documento word, y a continuación haga clic en “Transferir”. 

 

 

 



 

 

- Después de “Transferir” su documento aparecerá en la pantalla y debe hacer clic en “Guardar 

y Continuar” 

 

 

 

- Después de Guardar y Continuar usted será direccionado/a al Paso 3: Metadatos del Envío 

(Indexación). Usted debe completar los datos de autores/autoras y, en caso de que su trabajo 

tenga más autores/as, podrá incluir haciendo clic en “Incluir Autor” 



 

 

 

- Aún en el Paso 3, deberá incluir el título de su trabajo, de forma separada, en el ítem “Título”. 

Es necesario incluir de 3 a 5 palabras-clave en el ítem “Indexación”. En caso de que su trabajo 

sea producto de alguna investigación con fuente de financiamiento, también, puede ser 

explicitado en el ítem “Agencia de Fomento”.  No olvide de hacer clic en “Guardar y Continuar”: 

 

 

 

 

- Luego de hacer clic en Guardar y Continuar usted será direccionado/a al Paso 4: “Transferencia 

de Documentos complementarios”. En ese Ítem debe incluir el documento en PDF, este deberá 

estar en el modelo del Seminario, siguiendo todas las Directrices para Autores/as. Usted debe 

elegir su archivo y hacer clic en “Transferir”. Después de cargar su archivo, haga clic en “Guardar 

y Continuar”. 



 

 

 

- Aún en el Paso 4. Documento Complementario, deberá incluir los metadatos de ese 

documento. Es necesario completar el ítem “Tipo de Documento” y elegir “Texto Original”.  

 

 

- En caso de que su texto haya sido publicado originalmente en Anales de Evento, Revista 

Científica y/o e-book, usted podrá incluir la URL en el ítem “Editora”. 

 



 

 

- Al incluir el documento complementario en PDF con todas las informaciones de autoría, este 

deberá aparecer en el área “Documento Complementario”. ATENCIÓN: no haga clic en 

“Presentar documento a los evaluadores (...)”, porque este documento contiene informaciones 

de los/las autores/as. Después, haga clic en “Guardar e Continuar” 

 

 

 

- Automáticamente usted será direccionado a la finalización del Paso 04: Transferencia de 

Documentos Complementarios. Confiera si está correcto el archivo transferido y haga clic en 

“Guardar y Continuar” 

 

 



 

 

- Antes de Concluir el envío, en el Paso 5, certifíquese de que en el “Resumen de los Documentos” 

aparecen dos archivos, uno como “Documento del Envío” (en word) y otro como “Documento 

Complementario” (en PDF). Luego asegúrese de hacer clic em “Concluir Envío”. 

 

 

 

Gracias por su atento envío al 1º Semanario Iberoamericano TIC´s y Políticas Sociales. 

 

Cordialmente, 

 

Comisión Científica 

 


